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APRESENTACAO

A padronizacéo de trabalhos académidesde ha muito tempo,néotivo de atencéo
de muitas instituicbesle ensino superioe de suas bibliotecas, tanto Brasil quanto no
Exterior. Atualmente, apadronizacidade textos académicaem o objetivo de facilitar a
insercao e a recuperacao desta producédo em sistemasraeg#o, bibliotecas e repositorios
digitais, cada vez mais relevantes para compartilhar e dar acesso ao conhecimento gerado para
além ds fronteiras institucionai®utro aspecto que merece dgsia € a importancia da
padronizacdo para demonstrar o0 nigel organizacdo e aderéncia académica a identidade
institucional. Assimcomo o mundo empresarighs marcas levam a imagem da empresa ao
publico consumidor, ogabalhos académicgsdronizados e aderentes as normas nacionais
apresentam anstituicdo de foma organizada,comprometida coma qualidade do
conhecimentoproduzido, favorecendo sua identificacdo e utilizag@a comunidade
cientfica e pela sociedade em geral.

Com o intuitode buscar o alinhamento da prodocacadémica discente da UCB a
missado istitucional e a sua divulgacdo enepositorios de acesso aberto Sistema de
Bibliotecas elaborou este Manual para subsidiar alunos, docentes e orientadoresaquanto
elaboracdo e apresentacaotalhos académicos de final de csrde graduacace pos
graduacadato sensuespecializacdo e MBA) grricto sensu(mestrado e doutoradojisando
sua apresentacdo as bancas examinadoras da Instituicdo. Sua aplicacdo, no entanto, ndo s
limita aos trabalhos deonclusap podendo, também, ser Gtil para estratuns trabalhos
requeridoemdisciplinas

Os itens de padronizacdo foram baseados nas diferentes normas de documentacédo da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) que tratam da apresentacédo de trabalhos
académicos,artigo em publicacdo periddicaeferéncias citacbes, sumario, resumos,
numeracdo de secdes, indice, entre outras. E importante ressaltar, que este Manual n&o
substitui a consulta as normas, mas procura facilitar o entendimento e a aplicacdo das mesmas
em situacdes reais de elaborad&oum trabalho académico. Para os casos ndo previstos nas
normas da ABNT foram definidos os paes adotados pela UCB.

Este Manual revisa, atualiza, amplia eortanto, substitui oManual para
Apresentacdo de Monografias, Dissertacfes e Teses da Unaaesithtolica de Brasilia2?
edicdo, mencionado no Art. 30 &egulamento dos Cursde PosGraduacaoStricto Sensu
(Resolugcdo CONSN 01/2004) e Resolucdo CONSEPEP. 33/2004, que aprova o0 uso do
Manual para amonografias e /otrabalhodinais em nivel dgraduacéo

Por basease nas normas brasileiras de documeid, o conteudo dblanual esta
sujeito asmudancas, decorrentes da atualizacdopdagrias normasPor outro lado, 0 uso
pela comunidade académiéauma importante fonte pamgue acréscimosdetalhamentog
ajustegpossam ser efetuadd3esta formao Sistema de Bibliotecas 4HCB estimula cenvio
de contibuicdes edesde jaagradece toda a colaboracéo pgrarfeicodo.

Maria Carmen Romcy de Carvalho
Doutora em Ciéncia daformacéo
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1INTRODUCAO

O Manual para apresentacdo tlabalhos académicos daniversidade Catdlica de
Brasilia aplicase atodos estes tipos dérabalhos académicoglaborados no rabito dos
cursos presenciais al&stancia, en formato impresso e eletrénico.

A obra divideseemsetesecoes.

A Secaol compreende esta Introducdo, com destaque para as definicdes dos termos
utilizados na obra;

A Secao? trata dh estrutuacédoe formatacaae um trabalho académico na forma de
monografia, dissertacdo e tes#gstacando aspectos da elaboracdo e padronizacdo dos
elementos préextuais, textuais e pésxtuais;

A Secao 3 trata da estruturagdidormatacaale um trabalho acadéro de final de
curso, apresentado saldforma de artigo cientifico.

A Secéddt trata da elaboracgéo de citagdes bibliograficas;

A Secadb trata da elaboracao de referéncias;

A Secdob6 trata do processo de deposito e publicacicardigos, maografiss,

dissetacoes eéesesletronicas;

1.1 DEFINICOES

Artigo Cientifico - documentacom autoria declarada, que apresenta e discute idéias,
métodos, técnicas, processos e resultados de estaliitado enmuma determinada area do
conhecimento.

Curso - termo utilizado paradesignaratividades académicas dgaduacace pés
graduacéadato sensu

Dissertacaoi documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem delietadoa
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacgdes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
aluno. E elaborado sob a coordagdio @ um orientador, visando @btencéo do titulo de
mestre.

Monografia - trabalho que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar

conhecimento do assunto escolhido, e originado de curgmdeacamu posgraduacadato
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sensu E elaborado sob a superviséo de um orientadorgieaco do titulo de bacharel ou
licenciado ¢raduacape especialistgppsgraduacadato sensi

Programa - termo utilizado paraesgnar as atividades académiaispos-graduacao
stricto sensu

Tese- documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢cao
de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitdl@laborado com base em
investigacao original, constituines® em real contribuicdo para a especialidade em questdo. E
elaborado sob a supervisao ai@ orientador @isaaobtencao do titulo de doutor.

Projeto de Pesquisd documento onde consta o planejamento da pesquisa, antes que
ela seja executada.

Visa informar o que se pretende estudar, as hipéteses basicas que deeetar a
investigacdo, a metodologia escolhida, a natureza das informagbes a serem
coletadas, as fontes de consulta disponiveis ou pesquisa de campo que terdo de ser
desenvolvidas, as pessoas que participaram do trabalho, o cronograma de execucao
previsto e a estimativa de recursos necessarios. (MUNHOZ, 1989, p. 66).

1.2IDIOMA

O trabalho académico € dos requisitos exigidos formais pabdeacdode um grau
académico no Brasil e, portanto, deser raligido em Portugués, idioma oficial do pais

definido na Constituicao Brasileira.
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2 ESTRUTURA E FORMATACAO DE MONOGRAFIAS, DISSERTACOES E TESES

Compreendeduaspartes fundamentai®arte externa (Capa e lombada), Parte interna
(elementos préextuais, elementos textuais e elemenpdstextuaig, conforme aNBR

1472420117 Informacéo e documentacad rabalhos académic@sApresentacao

2.1PARTE EXTERNA

Composta pela capa e lombada deve ser apresentada conforme 2.1.1 e 2.1.2

2.1.1Capa (elemento obrigatorio)

Cobertura queeveste o trabalho e deve conter todos 0s elementos &igesess sua
identificacdocomo:

a) nome da instituica@Jniversidade Catélica de Brasilia)

b) nome do autor;

¢) nomes do orientador;

d) titulo;

e) subtitulo (se houver);

f) nimero de volumes (skouver mais de um, deve constar em cada capa a

especificacao do respectivo volume);

g) local Brasilia)

h) ano de depdsito (da entrega).

A capa adotadaela UCB tem as seguintes caracteristifasmato: 29,7 x 21 cm
(fechado) impressao em duas corespelAP-180 g/m2 plastificacdo fosca

A capa padrédo da UCB é de uso obrigatpaoa todos osexemplares da verséo final
encaminhadoga Direcdo do Curso/Prograneadepodsito na Bibliotecgapenas dissertacdes e
teses) As capas sao fornecidas gratuitamestalevem ser retiradagelo aluno, nas

SecretariaglosCursa e Programas
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Figural -Modelo de capa para monografias da graduacéo

(f Universidade
)A\& Catolica de Brasilia

Arial ou Times
187 Negrito

Arial ou Times
187 Negrito
Caixa alta

Arial ou Times

187 Negito

Arial ou Times
187 Negrito

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.

Manual para apresentacao de trabatmaiémicos da Universidade Catdlica de Brasilia

12



Figura2 - Modelo de capa para monografias dos cuksds Sensu

Catolica de Brasilia

))l\\ Universidade

Arial ou Times
187 Negrito

Arial ou Times
187 Negrito
Caixa alta

Arial ou Times

187 Negrito

Arial ou Times
187 Negrito

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.

Manual para apresentacao de trabatmaiémicos da Universidade Catdlica de Brasilia

13



14

Figura3i Modelo de capa para monografias da graduacéo

Universidade
Catdlica de Brasilia

Pro-Reitoria de Pés-Graduagao e Pesquisa A“f’f" ou Tllmes
Stricto Sensu em (Nome do Programa) 181 Negrito

; Arial ou Times
TITULO DO TRABALHO 1871 Negrito

Caixa alta

Arial ou Times
Autor: (Nome do Aluno)

Orientador: (Nome do orientador com titulagao) 181 Negrito
Brasilia - DF Ari.z?ll ou T_imes
2010 187 Negrito

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.

2.1.2Lombadalelemento opcional)

Parte da capa que reune as margens internas ou dobras das folhas. Deve conter os
seguintes elementos:

a) nome do autor;

b) titulo do trabalho;

c) numero do volume, se a obra estigiatidida em mais de um volume.

Devese deixar um espaco de 3 cm na parte infeladiombadasem impressagaraa

colocacao datiqueta de identificacdo da obpelaBiblioteca.
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Figura4i Modelo de lombada

oyjeqes) op ojny|L
¥OLNVY Od INON

Ano

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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3 PARTE INTERNA

Composta pelos elementos fe&tuais, textuais e pdextuais.

3.1 ELEMENTOS PREEXTUAIS

Composta por elementos que antecedem o texto principal do trabalho. S&o elementos
prétextuais: folha de rosto, folha de aprovagioata,dedicatoria, agradecimentos, epigrafe,
resumo,abstract palavraschave, keyword, lista de ilustragdes, lista de eédds, lista de

abreviaturas e siglas, lista de simbolos e sumario.

3.1.1Folha de Rosto (elemento obrigatorio)

Contén o0s elementos essenciais a identificacdo do trabalko.folha &

rosto € composta do anver$eente e verso.

3.1.1.1 Anverso daolha de Rosto

O anverso da folha desto contén:

a) nome completo do autor na ordem direm abreviaturas

b) titulo do trabalho e subtitulo, se houver. O subtitulo deve ser escrito apds o titulo,
seguido de dois pontos ( :);

c) numero do volume se houvemais de um, deve constar em cada Folha de Rosto a
especificacdo do respectivo volume, a 1 (um) espaco duplo, abaixo do titulo e
subtitulo (se houver), redigido da seguinte forma: abreviacdo de volume em caixa
baixa (v.) seguido do numero arébico corresgente ao volume;

d) natureza do trabalho académicaexto informativosobre a naturezdo trabalho,
que indica o nome daicsode graduacgapespecializagdo, mestrado ou doutorado e
a titulacédo correspondente: bacharel, licenciado, especialista, mestigauy do

e) nome completo do orientador sem abreviaturas, com a titulacdo correspondente,
precedido da designacé®@rientador e dois pontos ( :);

f) nome completo do corientador,se houversem abreviaturas, com a titulacdo
correspondente, precedido da desigoagCo-orientador e dois pontos ( : ), logo

abaixo e alinhado ao nome do orientador;

Manual para apresentacéo de trababmalémicos da Universidade Catdlica de Brasilia
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g) local (cidade) Brasilig

h) ano da defesé abaixo do nome do local.

Figura5i Modelo do anverso da folha de rosto

OBS.: A fonte deve seguirgmdrao do trabalhoTimes New Roman ou Arial, de acordo com

a escolha do aluno.

3cm

(3 espagos simples) Times New Roman

_ 12 - Negrito - Caixa Alta

NOME DO AUTOR

(13 espagos simples)

Times New Roman

. 5 12 - Negrito - Caixa Alta
TITULO: SUBTITULO DO TRABALHO

A

(7 espagos simples)

3 cm 2 cm
Monografia apresentada ao curso de «—»

graduagdao em (Nome do curso)
da Universidade Catolica de Brasilia,
como requisito parcial para obtengao do
Titulo de (Bacharel/Licenciado) em
(Area do curso).
(1 espago simples)

Orientador: Nome do Orientador com
titulagao

Times New Roman

8 cm & _ 12 - Normal

A
A

Times New Roman
_ 12 - Normal

(1 espacgo simples)
Co-orientador: Nome do Co-orientador .
com titulagdo Times New Roman
12 - Normal

(13 espacgos simples)

Times New Roman
Brasilia 12 - Negrito - Normal
Ano

A

2 cm

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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Figura6i Modelo de anverso de monografia

OBS.: A fonte deve seguir o padrdo do trabalho TiN®s Roman ou Arial, de acordo com a

escolha do aluno.

(3 espagos simples) Times New Roman
12 - Negrito - Caixa Alta
NOME DO AUTOR <

(13 espagos simples)

Times New Roman
12 - Negrito - Caixa Alta

TITULO: SUBTITULO DO TRABALHO <

(7 espagos simples)

3cm 2cm
Monografia apresentada ao Programa de +—»

Po6s-Graduagdao Lato Sensu em (Nome
do curso) da Universidade Catoélica de
Brasilia, como requisito parcial para
obtengdo do certificado de Especialista
em (Area do curso).
(1 espago simples)

Orientador: Nome do Orientador com
titulacao

Times New Roman

P 8 cm _ 12 - Normal

v

Times New Roman
_ 12 - Normal

(1 espago simples)

Co-orientador: Nome do Co-orientador )
com titulag@o Times New Roman

_ 12 - Normal

(13 espagos simples)

Times New Roman

Brasilia 12 - Negrito - Normal

Ano

A

2 cm

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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Figura7 - Anverso d&Folha de Rostd Dissertagéo

OBS.: A fonte deve seguir o padrdo do trabalho Times New Roman ou Argalpak com a

escolha do aluno.

(3 espagos simples) Times New Roman
12 - Negrito - Caixa Alta
NOME DO AUTOR <

(13 espagos simples)

Times New Roman

. . 12 - Negrito - Caixa Alta
TITULO: SUBTITULO DO TRABALHO <

(7 espagos simples)

3cm . B 2 cm
Dissertagdo apresentada ao Programa «—»

de Po6s-Graduagao Stricto Sensu em
(Nome do curso) da Universidade
Catolica de Brasilia, como requisito
parcial para obtenc¢dao do Titulo de
Mestre em (Area do curso).

(1 espago simples)
Orientador: Nome do Orientador com
titulagao

Times New Roman

8 cm _ 12 - Normal

A
v

Times New Roman
_ 12 - Normal

(1 espago simples)
Co-orientador: Nome do Co-orientador )
com titulagdo Times New Roman
_ 12 - Normal

(13 espagos simples)

Times New Roman

Brasilia 12 - Negrito - Normal

Ano

A

2 cm

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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Figura8 - Anverso daFolha de Rostd Tese

OBS.: A fonte deve seguir o padréo do trabalho Times New Roman ou Arial, de acordo com a

escolha daluno.

(3 espagos simples) Times New Roman

_ 12 - Negrito - Caixa Alta

NOME DO AUTOR

(13 espagos simples)

Times New Roman
12 - Negrito - Caixa Alta

TITULO: SUBTITULO DO TRABALHO

(7 espagos simples)

3cm 2cm
Tese apresentada ao Programa de €+—*

Po6s-Graduagao Stricto Sensu em : .
(Nome do curso) da Universidade B cv Roman
Catolica de Brasilia, como requisito <
parcial para obtencdao do Titulo de
Doutor em (Area do curso).

(1 espago simples)
Orientador: Nome do Orientador com
titulacao

8 cm 12 - Normal

A
v

Times New Roman
_ 12 - Normal

(1 espago simples)
Co-orientador: Nome do Co-orientador )
com titulagao Times New Roman
12 - Normal

(13 espagos simples)

Times New Roman
Brasilia 12 - Negrito - Normal

Ano

2 cm

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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3.11.2 Verso da Folha de Rosto

Na metadeinferior do verso da folha deosto € iserida aficha catalogréafica
(elemento obrigatorio), elaborada conforme o Cddigo de Catalogacgéo-Amgidacano
(AACR2). Aplica-se a dissertacdo ese.A elaboracdo da ficha catalofick deve ser
solicitada pelo alunoa Biblioteca da Pé6&raduacéo pelo-mail: fichacatalografica@ucb.br

do Sistema de Bibliotecas da UCB.

Figura9i Exemplo de ficha catalografica

OBS.: A fonte deve seguir o padrdo do trabalho Times New Roman ou Arial, de ecorc

escolha do aluno.

3 cm

(30 espacgos simples)

3fcin 2 cm
4>
12.5.¢m

A
\4

Cutter Sobrenome do autor, Nome do autor.
Titulo da dissertagao: subtitulo se houver/ Nome do
autor na ordem direta. Data.
Paginagao.: ilustragao (se houver): tamanho(30 cm)

Dissertagao (Mestrado) Universidade Catolica de Brasilia, Data.

Orientag¢ao: Nome do professor. 7,5 cm

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. I. Sobrenome do orientador,
Nome do orientador, orient. II. Titulo

CDU Classificagao

Ficha elaborada pelo Sistema de Bibliotecas da UCB

IZcm

Manual para apresentacao de trabatmaiémicos da Universidade Catdlica de Brasilia
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3.1.2 Errata (elemento opcional)

22

Lista dasfolhas elinhas onde ocorreram erros no texto, seguidas das devidas

correcdes. Pode ser apresentada em folha avulsa ou colada, logo apds a folha de rosto. S6

deve ser usada na versao impressa, se o erro for detectado depois do trabalho encadernado. £

versao eletrGoa tera o erro corrigido, antes da gravagd@CD-ROM ou DVD.

FiguralO0i Modelo de errata

OBS.: A fonte deve seguir o padréo do trabalho Times New Roman ou Arial, de acordo com a

escolha do aluno.

3 cm
ERRATA
(2 espagos simples)
Folha Linha Onde se 1€
3 5 ceintifico

IZcm

Fonte: Elaborado pelBistema de Bibliotecas.

Times New Roman
_ 12 - Negrito - Caixa Alta

<

Times New Roman
Leia-se _ 12 - Normal

cientifico

2 cm
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3.1.3 Folha de Aprovacao (elemento obrigatorio)

Orderada ap6s a folha de rosto, canté

a) nome completo do autor, sem abreviaturas e na ordem direta;

b) titulo e subtitulo (se houver) em caixa alta;

c) natureza do trabalho

d) nome docursa

e) nome danstituicdq

f) data da defesadia, més por extenso e ano (Ex. 10 de janeiro de 2008)

g) nome do orientador e dos membros da banca examinadora com respectivas
titulacdese afiliacbes

h) local (cidade)

1) ano

A folha de aprovacdo € assinada pelos memhtas banca examinadora e,
posteriormente, entregue ao aluno concluinte para insercdo nos exemplares do trabalho a
serem entregues a UCB. Ao montar a versao final, apos a defesa, o aluno concluinte deve
buscar com o seu orientador ou na Secretaria do Curg@dPRra as folhas de aprovacao
originais assinadas e inséms nos exemplares a serem encaderna@agla exemplar da
versao impressa do trabalho contem uma folha de aprovacédo original. Para a preparacédo da
versao eletrénica do trabalho, destinada ao diepha Biblioteca Digital da UCB, o aluno
deve digitalizar a folha de aprovacéo assinada e itzssraversao eletronica do trabalho.

Cada Curso/Programa estabelece a quantidade de laxesnpnpressos da versao
final do trabalhade acordaom as suas necessidad&s modelos a seguir foram elaborados

com base na norma da ABND aluno,ndo devecopiar os modelos deste Manuabhs

reservar o espaco no seu trabalho para a insercéo da folha de aprovacéo assinada pela banca.

Manual para apresentacéo de trababmalémicos da Universidade Catdlica de Brasilia



Figurall- Folha de AprovacdeMonografiaGraduagéo

) K Universidade
Catolica de Brasilia

Monografia de autoria de (Nome do Autor), intitulada “TITULO DA
MONOGRAFIA”, apresentada como requisito parcial para obtencdo do grau de
(Bacharel/Licenciado) em (Nome do Curso) da Universidade Catodlica de Brasilia,
em (data de aprovagéo), defendida e aprovada pela banca examinadora abaixo

assinada:

Prof. (titulagéo). (Nome do orientador)
Orientador

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagéo). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagéo). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituigao)

Brasilia

Ano

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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Figural2 - Folha de AprovacdeMonografiaLato Sens

) K Universidade
Catolica de Brasilia

Monografia de autoria de (Nome do Autor), intitulada “TITULO DA
MONOGRAFIA”, apresentada como requisito parcial para obtencao do certificado de
Especialista em (Nome do Curso) da Universidade Catodlica de Brasilia, em (data de

aprovagao), defendida e/ou aprovada pela banca examinadora abaixo assinada:

Prof. (titulagéo). (Nome do orientador)
Orientador

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagéo). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagéo). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Brasilia
Ano

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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Figural3- Folha de Aprovacab Dissertacéo

) Universidade
K Catolica de Brasilia

Dissertagdo de autoria de (Nome do Autor), intitulada “TITULO DA
DISSERTACAQ”, apresentada como requisito parcial para obtengdo do grau de
Mestre em (Nome do Programa) da Universidade Catdlica de Brasilia, em (data de

aprovagao), defendida e aprovada pela banca examinadora abaixo assinada:

Prof. (titulagéo). (Nome do orientador)
Orientador

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagdo). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagéo). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagéo). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Brasilia
Ano

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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Figural4 - Folha de Aprovacad Tese

) Universidade
K Catolica de Brasilia

Tese de autoria de (Nome do Autor), intitulada “TITULO DA TESE’,
apresentada como requisito parcial para obtengao do grau de Doutor em (Nome do
Programa) da Universidade Catdlica de Brasilia, em (data de aprovacao), defendida

e aprovada pela banca examinadora abaixo assinada:

Prof. (titulagao). (Nome do orientador)
Orientador

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagao). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagao). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagao). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Prof. (titulagao). (Nome do membro da banca)

(Curso/Programa) - (sigla da instituicao)

Brasilia
Ano

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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3.1.4Dedicatoria (elemento opcional)

Texto no qual oautor dedica seu trabalho ou presta uma homenagalguémde
significado especial em vida pessoal ou profissioDave ser transcrita na parte inferior

direita da pagina.
Figural5i Modelo de dedicatéria

OBS.: A fonte deve seguir o padréo do trabalho Times New Roman ou Arial, de acordo com a

escolha do aluno.

3 cm

Texto no qual o autor dedica seu
trabalho ou presta uma homenagem a

< 8 em > alguém de significado especial em <
vida pessoal ou profissional. Deve ser
transcrita na parte inferior direita da
pagina.

IZcm

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.

Times New Roman
12 - Normal
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3.15 Agradecimento (elemento opcional)

Texto no qual o autor manifesta agradecimentos a todas as pessoas e instituicoes
que cotribuiram de maneira relevante paralaboracdo do trabalh®eve ser transcrita na
partesuperior da mancha

Figural6i Modelo de agradecimento

OBS.: A fonte deveeguir o padréao do trabalho Times New Roman ou Arial, de acordo com a

escolha do aluno.

3 cm
Times New Roman
12 - Negrito - Caixa Alta
AGRADECIMENTO “« g
(2 espagos simples)
Texto no qual o autor manifesta os agradecimentos a todas as  Times New Roman
pessoas e institui¢des que contribuiram de maneira relevante para ¢ 12 - Normal
a elaboracao do trabalho. Deve ser transcrita na parte superior da
mancha. Aplica-se a monografia graduagao, monografia lato
sensu, dissertagao e tese.

IZcm

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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3.1.6 Epigrafe (elemento opciondl

Texto no qualo autor cita um pensamento que, de certa forma, esta relacionado ao
tema do trabalho. A autoria do texto deve ser identifidadae ser transcrita na parte inferior

direita da pagina.
Figural7i Modelo de empréstimo

OBS.: A fonte deve seguir o padrdo do trabalho Times New Roman ou Ariabrde aom a

escolha do aluno.

3 cm

Texto no qual o autor cita um pensamento  Times New Roman
que, de certa forma, estd relacionado ao _ 12 - Normal
< 8 cm » tema do trabalho. A autoria do texto
deve ser identificada. Deve ser transcrita
na parte inferior direita da pagina.

IZcm

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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3.1.7 Resumo em portugués (elemento obrigatério)

Elaboradopelo proprio autor, de forma concisa e indsiaspectos mais relevantes do
contetidoe das conclusdes do trabalhordsligido na terceira pessoa do silagle com o
verbo na voz ativeE precedido da referéncia do trabalho gaciitar a sua identificacad@m
caso de reproducata paginaSugerese a utilizacdo de resumo do tipo informativo, com
tamanho de 150 a 50@lavras, conforme NBR 6028/2002nformacdo e documentacéo
Resumoi Apresentacio.E seguido de, no minimo, trés palavdmve representativas do
conteudo do trabalho.

Quanto a formatacaaeve ter alinhamento justificadam um Unico paragrafo, com
frases completas, sesequ@ciade itens ou tépicos, com espacamento simples entre linhas e
espaco duplo para as palavchsve.

A margem de paragrafo deve ser rente a margem esquerda, sem recuo. O texto deve
iniciar a trés esgos duplos do titulo e espacamento simples entre linhas.

As palavraschave devem figurar a dois espacos duplos do texto, rente & margem
esquerda, separadas entre si por ponto e finalizadadém por ponto. A expressao
Palavraschave deve ser iniciadan maiusculo e as demais letras em minlus&ggquida de

dois pontos
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Figural8i Modelo de resumo

OBS.: A fonte deve seguir o padréo do trabalho Times New Roman ou Arial, de acordo com a

escolha do aluno.

3 em
Times New Roman
12 - Negrito - Caixa Alta
RESUMO <
(2 espagos duplos)

Times New Roman

Referéncia: SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Ano de < ooud

defesa. Quantidade de folhas. Natureza do trabalho (Nome do curso)-
Instituigdo, local, ano de publicagao.

(2 espacos duplos)

Elaborado pelo proprio autor, de forma concisa e inclui os aspectos Times New Roman
mais relevantes do conteudo e das conclusdes do trabalho. E redigido ¢ 12-Normal
na terceira pessoa do singular e com o verbo na voz ativa. E
precedido da referéncia do trabalho para facilitar a sua identificagao,
em caso de reprodugdo da pagina. Sugere-se a utilizagdo de resumo do
tipo informativo, com tamanho de 150 a 500 palavras, conforme
3cm  NBR 6028/2002 - Informagao e documentagdo Resumo - Apresentagdo. 2 ¢m
“—* E seguido de, no minimo, trés palavras-chave representativas do contetido >
do trabalho. Quanto a formatagao, deve ter alinhamento justificado em um
Unico paragrafo, com frases completas, sem seqiiéncia de itens ou
topicos, com espagamento simples entre linhas e espago duplo
para as palavras-chave. A margem de paragrafo deve ser rente a
margem esquerda, sem recuo. O texto deve iniciar a trés espacos duplos
do titulo e espagamento simples entre linhas. As palavras-chave devem
figurar a dois espagos duplos do texto,rente a margem esquerda, separadas
entre si por ponto e finalizadas, também, por ponto. A expressdao
Palavras-chave deve ser iniciada em maitsculo e as demais letras em
mindsculo seguida de dois pontos.

Times New Roman
(2 espagos duplos) <12 - Normal

Palavras-chave: Trabalho académico. Referéncia. Citagao.

2 cm

Fonte: Elaboradpelo Sistema de Bibliotecas.
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3.1.8 Resumo em lingua estrangeiréelemento obrigatdrio)

Consiste na versao do resumo para outra lingua de divulgacéo internalstaat-
em inglés;Résumé em francésResumen em espanhol). Tambédevem ser incluidas as
palavraschave na lingua escolhida para a versdo do resumo. E prededi@feréncia do
trabalho conformeNBR 6023, pardacilitar sua identificaggoem caso de reproducéo da
pagina.

Quanto a formatacém resumo em lingua estragiga segue as mesmas normas do
resumo em portugués expressdo Keyword deve ser iniciada em maiusculo e as demais

letras em mindsculo seguida de dois pontos.

Figural9i Modelo de resumo em lingua estrangeira

OBS.: A fonte deveeguir o padrao do trabalho Times New Roman ou Arial, de acordo com a
escolha do aluno.

Fonte: Elaborado pelo Sistema de Bibliotecas.
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